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THANH PHO HO CHI MINH

86: I23¢ /QD-DHSPKT Tp. Ho Chi Minh, ngay 30 thang 08 nam 2017

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh vé Tro Iy giang day

HIEU TRUONG TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP. HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s6 426/QD-TTg ngay 27/10/1976 va Quyét dinh sé 118/2000-
Qb-TTg ngay 10/10/2000 ctia Thu tuéng Chinh phu vé t6 chire Truong Pai hoc Su pham
Ky thuat thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctr vao Luat Gido duc Pai hoc s6 08/2012/QH13 cua nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh sé 70/2014/Qb- -TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 ctua Thu tuéng
Chinh phu ban hanh diéu 1¢ truong Dai hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 937/Qb-TTg ngay 30 thang 6 ndm 2017 cta Thu tuéng Chinh
pht vé viéc phé duyét dé an thi diém ddi méi co ché hoat dong cua Truong;

Xét dé nghi cua Trudng phong Pao tao,

QUYET PINH :
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé trg ly giang day™ cua
truong Dai hoc Su pham K§ thudt Thanh phd H6 Chi Minh.
Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quy dinh s6 694/QD-DHSPKT-DT ngay 02 thang

03 nam 2015 va Quyét dinh s6 1702/QD-DHSPKT-DT ngay 19 thang 09 nam 2016 cua
Hiéu truong truong Dai hoc Su pham Ky thudat TP.HCM quy dinh vé Tro ly giang day.

Piéu 3. Cac Ong, Ba ruong cac don vi va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay. —
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

QUY PINH VE TRQ LY GIANG DAY
(TEACHING ASSISTANT)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1LY /OP-DHSPKT ngay 30/08/2017)
I. Quy dinh vé tro 1y giang day

Céc cdn ctr vao Luat gido duc dai hoc cua nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
s6: 08/2012/QH13. can cir theo diéu 28 cta Piéu Lé Truong Pai hoc ban hanh kém theo
Quyét dinh s 58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 ndm 2010 cia Thu tuéng Chinh phi quy
dinh vé trg giang, nhim phan biét chirc danh tro giang v6i nhiém vu tro Iy giang day.
Truong DPHSPKT-TPHCM quy dinh vé trg 1y giang day nhu sau:

1. Tro 1y giang day 1a ngudi gitp viée cho giang vién trong viéc chuan bi bai giang,
phu dao, huéng dan bai tap, thao luan, thi nghiém, thuc hanh va chim bai.

2. Giang vién dang tdp su hodc chua qua ky thi ndng ngach giang vién, cac nghién ctru
sinh, hoc vién cao hoc, c4c sinh vién dang hoc tap, nghién cltu & by mdn, cac chuyén gia
trong cac linh vuc chuyén mén thudc cac co quan, don vi nghién ctru, kinh doanh, dich vu
trong va ngoai truomg ¢6 thé tham gia lam tro 1y giang day.

3. Viéc quyét dinh tro 1y giang day, nhiém vu, quyén va ché do phu cép cia tro ly
giang day dugc quy dinh trong Quy ché té chirc va hoat dong cua nha truong.

4. Ngoai cac quy dinh trén, Hi¢u trudng truong PHSPKT-TPHCM quy dinh:

4.1 Béi v6i giang vién tap su: bat budc lam tro Iy giang day cho cac hoc phan duoc bo
mon phan cong phu trach trong twong lai cho dén khi ¢6 quyét dinh cong nhan 1a giang vién.

4.2 Pbi voi sinh vién nam tht 2, 3, 4: diém trung binh tich lily cuia cac nam hoc tinh
dén thoi diém lam tro ly giang day phai dat tir 6,5 trd 1én, diém trung binh tich lily ctia hoc
phan duoc moi lam tro giang phai dat tir 7,5 trd 1én.

4.3 Péi v6i hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh, va cac chuyén gia thudc cac don vi
ngoai truong: diém trung binh tich liy trinh d6 dai hoc 1a tir 6,5 tro 1én, diém trung binh tich
Iy ctia hoc phén hoc dai hoc dugec moi lam trg gidng phai dat tir 7,5 trd 1én.

4.4 MOi tro 1y giang day chi duge 1am trg ly giang day tdi da cho hai giang vién trong

moi hoc ky.




I1. Quyén lgi ciia tro 1y gidng day

1. Dugc huan luyén dé tré thanh tro ly giang day va dugc tham gia vao qua trinh dao
tao dé tich Ity kinh nghi¢m, nang cao trinh do.

2. Dugc nha truong tra tién cong theo muc 1.2 cua didu 19 trang 25 trong quy ché chi
tiéu ndi bo dugc ban hanh theo quyét dinh s6 2390/QD-DHSPKT ngay 30/11/2016.

3. Néu trg 1y giang day 1a sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh thi s6 tiét quy
ddi 1am trg 1y giang day téi da khong duoc qua 100 tiét/hoe k.

4. Pugc Hidu trudng nha trudng cdp gidy chimg nhan d tham gia lam tr¢ ly giang
day tai truong DPHSPKT-TPHCM.

III. Trach nhiém cia tro ly giang day

1. Chiu su phén cdng cia giang vién phu trach truc tiép va chiu trach nhiém truée
giang vién va nha truong dbi véi cong viée duoc giao.

2. Thuc hién bat ky hodc tit ca cac cong viée sau néu duoc phan cong:

- Dy gio tat ca hodc mot sb budi dé hd tro giang vién huéng din sinh vién trong gio
hoc, lam bai tap trén 16p theo su phan cong cta giang vién phu trach.

- Chu dong hen gip va lam viéc ngoai gio hoc cla sinh vién (tai thu vién, cac phong
tréng & truong, hay khuén vién truong...) voi tung ¢4 nhan hodc nhém nho sinh vién chua
hiéu bai da dugc giang trén 16p, hodc vang mat budi hoc trén 16p trude d6 dé giup ho co thé
nam bat kip ndi dung da hoc.

- Phu dao, huéng dén stra bai tip. on tap cho sinh vién ngoai gio hodc online.

- Phu trach m6t s& nhom nho sinh vién lam tiéu luan, to chuc thao ludn, béo céo tiéu
luan... cho sinh vién.

- Cham bai tap vé nha, kiém tra 15 phut, kiém tra sau 1/3 thoi gian hoc, kiém tra 2/3
thoi gian hoc, tiéu luan. .. cta sinh vién khi dugc giang vién phan cong.

- Chuan bi bai giang cho giang vién phu trach.

- Photocopy va phan phat tai liéu cho sinh vién.

- Goi file tai liéu hoc tép cho sinh vién thong qua email cta 16p, thdng qua cac duong
link hodc dudi cac hinh thirc khac.

3. Nghiém tuc thuc hién cac quy dinh cia phép ludt, cac quy dinh cua nha truong.

IV. Quy dinh dbi véi giang vién dwoc sir dung tro 1y giang day

1. Piéu kién dugc chon tro 1y giang day




Giang vién duge chon tro 1y giang day khi cé du cac diéu kién sau:

- La giang vién co hitu dang giang day cac hoc phan 1y thuyét;

- Mén hoc ap dung cac phuong phéap giang day tich cuc véi cac hé thong bai tap trén
16p, hé thong bai tap vé nha, tiéu luan. . ;

- Téng s6 sinh vién ma giang vién phu trach trong mot hoc ky phai tir 100 sinh vién tr¢
1én. Néu Giang vién co hiru dang dam nhiém chirc vu quan 1y, sb lwong sinh vién nay giam
theo ty 1& % giam gio chuan (theo Phu luc 1).

2. Trach nhiém ctia nguoi giang vién dugce st dung tro ly giang day

- Téng sb tiét trg giang tdi da Hiry giang Ma giang vién duoc sur dung la:

H iz sitng = Sey X 0.2 tiét/sv
trong do:
Heg st 18 téng sb tiét tro giang tdi da ma giang vién dugce st dung.
B 1d téng sd sinh vién trong tat ca cac hoc phén cac chuong trinh dao tao
150 tin chi dai hoc chinh quy ma gidng vién phu trach trong mot hoc ky.

- Lya chon tro 1y giang day theo tiéu chuan ¢ Piéu I (néu can).

- S6 luong tro 1y giang day do giang vién quyét dinh, nhung phai thoa man diéu kién
mdi tro ly gidng day 1 sinh vién, hoc vién, nghién clru sinh chi lam trg gidng ti da 90 tiét

quy ddi/hoc ky (tiét quy doi duge tinh dwa vao Phu luc 2).

- Lap danh séach tro 1y giang day va ndp cac minh ching di kém (bang diém doi véi
sinh vién, bang tét nghiép dai hoc kém theo bang diém t6t nghiép dai hoc cua céc trg giang)
cho thu ky khoa dau mdi hoc ky.

- Thu ky khoa lap danh séch trg ly giang day c6 phé duyét cua Trudong B mon.
Trudéng khoa va gdi kém minh chimg cho phong Té chtrc Hanh chinh ngay sau khi hoan tat.

- Chiju trach nhiém huan luyén, trao d6i, phan cong, hudéng dan cic cong viée cu thé
cho céc trg 1y giang day do minh phu trach.

- L4y vy kién sinh vién vé trg ly giang day va bao céo cho Bo mon, Khoa quan nganh.

- X4c nhéan khéi lugng cong viée (sb tiét quy doi) va chit lugng cong viée ma trg 1y
giang day di thuc hién trong cudi mdi hoc ky ddi véi cac hoc phan da tham gia lam tro

giang va ndp cho phong T chirc hanh chinh (TCHC).
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- Trudmg hop, néu giang vién yéu cau cic trg Iy giang day 1am viée nhiéu hon tong sd
tiét tro giang toi da Hirg giang> glang vién phai tu thu Xép chi tra phén vugt nay cho trg ly
giang day.

3. To chuc tro Iy giang day thém & cac chuong trinh Pao tao Chat luong cao

Déi v6i cac hoe phan: Toan, Ly, Héa c6 si s6 >60 SV, Céc hoc phan 1y thuyét thude
chuong trinh CLC hé tiéng Anh; Ngoai quy dinh chung vé st dung tro 1y giang day nhu
trén, dugc to chire thém 16p tro giang tng v6i mdi tin chi cta hoc phan tbi da 14 5 tiét. Tong
thoi luong tro giang t6i da cia mot nhom 16p hoc phan khong qué 15 tiét. Cac hoat dong
trén do Khoa Pao tao Chét lugng cao chiu trach nhiém t6 chtre thuc hién.

V. Quy dinh d6i véi Khoa va B méon trong viéc quén ly ddi ngi tro ly giang day

- Truéng Bo mon c6 trach nhiém xem xét vé nang luc cta céac tro ly giang day do céc
giang vién trong B6 mon dé xuat, két hop véi cac giang vién dé quan ly doi ngi tro ly giang
day. va thu thap thong tin tir phiéu danh gia cta sinh vién vé tro 1y giang day. Trudng Bo
mon duya trén c4c thong tin tir phiéu danh gia ciia sinh vién vé tro Iy giang day va y kién cua
giang vién phu trach dé dua ra quyét dinh tiép tuc moi hodc khong tiép tuc moi ngudi do
lam tro 1y giang day & hoc ky tiép theo.

- Truéng Khoa c6 trach nhiém phé duyét danh sach trg ly giang day do Bo mén dé
xuat trong tirmg hoc ky dé ndp cho phong TCHC. Ban chu nhiém Khoa cing véi Truong Bo
mon chiu trach nhiém t6 chirc cac budi tap huan ndi dung tro giang va quan 1y doi ngii trg ly
giang day cua Khoa minh.

- Truong khoa ¢6 trach nhiém to chuc luu triv cdc minh chtng trién khai trg Iy giang
day tai don vi. T6 chirc dénh gia hiéu qua, rut kinh nghiém va béo céo tinh hinh trién khai
hé thong tro 1y giang day tai don vi cho Ban giam hiéu giri qua phong Pao tao trong tudn du
trir cudi mdi hoc ky.

VI. Trach nhiém cia phong Dao tao

- Cung cép thong tin cho céc giang vién vé két qua hoc tap cia cac ca nhan duge chon
lam tro ly giang day néu nguoi d6 1a sinh vién dang hoc tai truong hodc 1a cyu sinh vién ctia
truong.

- Thu thap thong tin vé tro 1y giang day tir phong TCHC va theo ddi chat lwong cuia hé
thong tro ly giang day.

- Tu vén cho BGH vé& quy ché tro Iy giang day, to chirc va quan ly tro Iy giang day.



VII. Trach nhiém cia phong TCHC, TTGD va KHTC

- Phong T6 chirc Hanh chinh ¢6 trach nhiém téng hop danh sach, quan ly, thong ké
danh gié, bao céo thuc trang doi ngii trg 1y giang day trong toan trrong cho Ban Giam hiéu.

- Phong Thanh tra gido duc c6 trach nhiém can cit vao ké hoach dang ky cua tro 1y
giang day (hodc giang vién phu trach tro 1y giang day) dé theo doi, kiém tra va bao cdo tinh
hinh thyc hién cho Ban giam hiéu.

- Cian cr vao danh gia cta giang vién, cua sinh vién déi véi trg ly giang day, va dé
xuat ctia Truong bd mon moi hoc ky. Phong T6 chitc Hanh chinh sé dé nghi thi moi lam
trg Iy giang day ddi véi nhitng ngudi khong hoan thanh nhiém vu.

- Can cir vao bang xac nhan khdi lugng va chit lugng cong viée ma trg giang da thuc
hién do giang vién thong ké va ky xac nhan vao cudi mdi hoc ky, Phong T6 chirc Hanh
chinh 1ap danh sach céc trg giang kém theo khéi luong 1am viéc va tinh ra thi lao dé chuyén
cho phong Ké hoach Tai Chinh.

- Phong K€ hoach Tai Chinh c¢6 trach nhiém ra soat, kiém tra, va chi tra thi lao cho trg

1y giang day phu hop voi khdi luong ma trg 1y giang day da thuc hién.
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